e PREFEITURA DE

i ;_
SRt P

&-"A

selounicef |

pEer e el e e G e e s g e e S b g

Iﬂii"zﬂl

CUoANDO DA nossa cenTe | FINANCAS

INSTRUCAO NORMATIVA SEFIN N.° 007/2025

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
REQUERIMENTO, ANALISE, CONCESSAO E
CONTROLE DE FERIAS DOS SERVIDORES DA
SECRETARIA DE FINANCAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE AQUIRAZ E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE FINANCAS DO MUNICIPIO DE AQUIRAZ, no uso das

atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo Art. 9°, da Le1 Municipal n° 1.784 de 28 de janeiro
de 2025.

CONSIDERANDO o disposto nos art’s. 57,71 a75 € 93 da Le1 Complementar Municipal
n° 002 de 09 de novembro de 1994 (Estatuto do Servidor Publico Municipal);

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar e disciplinar os procedimentos relativos
a0 requerimento, analise, concessdo, pagamento € controle de férias no ambito da
Secretaria de Financas,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As férias dos servidores da Secretaria de Financas reger-se-do pelo disposto na
Lei Complementar Municipal n° 002 de 09 de novembro de 1994 e por esta Instrugédo
Normativa.

Art. 2° O servidor tera direito a 30 (trinta) dias de férias por ano, apos cada periodo
aquisitivo de 12 (doze) meses de exercicio.

§1°. As férias poderdo, por necessidade do servico, ser acumuladas até o maximo de 02
(dois) periodos.

§2°. O gozo das férias ndo podera ser reduzido, salvo na forma do §3° do art. 73 da Lei
Complementar Municipal n° 002 de 09 de novembro de 1994, em razdo de auséncias
injustificadas no periodo aquisitivo, conforme a seguinte tabela:

a) 6 a 14 faltas: reducdo de 6 dias;
b) 15 a 23 faltas: redugdo de 12 dias;
c) 24 a 32 faltas: redugdo de 18 dias;

d) Acima de 33 faltas: perda total do direito a férias.

Secretaria de Financas . Rua Joao Lima, N2 259, Centro — Aquiraz/CE. CEP: 61.700-000




W' PREFEITURA DE

' AQUIRAZ Secretaria de

CUIDANDO DA NOSSA GENTE F|nangas

CAPITULO II
DA ESCALA ANUAL DE FERIAS

Art. 3° A Secretaria de Financas elaborara, anualmente, até o més de dezembro, a escala
de férias para o ano seguinte, garantindo a continuidade e a eficiéncia do servig¢o publico.

Art. 4°. A escala de férias sera organizada pelas chefias imediatas de cada unidade
administrativa, sob coordenag¢ado do Gestor de Pessoal da Secretaria de Financas, devendo
ser aprovada pelo Secretario de Finangas e publicada em boletim interno da Secretaria.

Art. 5°. O servidor podera indicar, at¢ 30 de novembro, o periodo.de férias pretendido
para o ano seguinte, ficando sua concessao condicionada a conveniéncia e necessidade
do servico.

Art. 6°. A alteracdo do periodo fixado na escala somente sera possivel:

[ - por necessidade do servigo, devidamente justificada pela chefia imediata e autorizada
pelo Secretario de Financgas; ou

[T - por solicitacdo do servidor, mediante requerimento apresentado com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias da data prevista para inicio do gozo, desde que ndo haja
prejuizo ao servigo.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE REQUERIMENTO E CONCESSAO

Art. 7°. O gozo de férias sera formalizado por meio de processo administrativo, contendo:

[ - requerimento do servidor, indicando o periodo desejado e se pretende converter 1/3
das férias em abono pecuniario:

[T - manifestacdo da chefia imediata sobre a conveniéncia do afastamento;
[1I - despacho autorizativo do Secretario de Finangas.

Art. 8°. O processo devera ser iniciado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da
data prevista para inicio das férias.

Paragrafo unico. Caso o servidor pretenda converter 1/3 (um ter¢o) das t€rias em abono
pecuniario, o requerimento devera ser protocolado com, no minimo, 60 (sessenta) dias de
antecedéncia, conforme §1° do art. 73 da Lei Complementar Municipal n° 002 de 09 de
novembro de 1994.

Art. 9°. A comunicacdo de concessdo de férias serda publicada em boletim interno da
Secretaria e registrada na folha de frequéncia do servidor.

CAPITULO IV _
DO PAGAMENTO DA REMUNERACAO E DO ADICIONAL DE FERIAS %”

Art. 10. A remuneracdo das férias, incluido o adicional de 1/3 (um ter¢o) previsto no art.
71 da Lei Complementar Municipal n° 002 de 09 de novembro de 1994, sera paga ate 02
(dois) dias antes do inicio do respectivo periodo de gozo.
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Art. 11. Quando o servidor estiver no exercicio de funcdo de direcdo, chefia,
assessoramento ou ocupando cargo em comissao, a respectiva gratificacdo ou vantagem
sera considerada no calculo do adicional de férias.

Art. 12. No calculo do abono pecuniario de que trata o §1° do art. 73 da Lei

Complementar Municipal n® 002 de 09 de novembro de 1994, sera considerado também
o valor do adicional de férias.

CAPITULO V
DAS INTERRUPCOES E SITUACOES EXCEPCIONAIS
Art. 13. As férias somente poderdo ser interrompidas por motivo de:
[ - calamidade publica;
[I - comoc¢ao interna;
[1I - convocacdo para o juri, servigo militar ou eleitoral;
[V - motivo de forca maior, para execugao de servigos relevantes ao Municipio.

Art. 14. A interrup¢ao devera ser formalizada em processo, com decisdo fundamentada
do Secretario de Financas, assegurando-se ao servidor o direito de gozar o periodo
remanescente em nova data.

Art. 15. S3o considerados de efetivo exercicio os afastamentos em virtude de férias,
conforme o art. 93, I da Lei Complementar Municipal n° 002 de 09 de novembro de 1994.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A Secretaria de Financas mantera controle atualizado dos periodos aquisitivos e
concessivos de férias de todos os seus servidores, para fins de gestdo e fiscalizagao.

Art. 17. Os casos omissos € as situacdes excepcionais serdo decididos pelo Secretario de
Financas, observadas as disposig¢des legais aplicaveis.

Art. 18. Esta instrucio normativa entra em vigor na data de sua assinatura, ficando
revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Secretaria Municipal de Financas de Aquiraz, em 23 de setembro__
de 2025.

_Aquiraz/CE, 23 de setembro de 2025.
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