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INSTRUCAO NORMATIVA SEFIN N.° 003/2026

Regulamenta e disciplina os procedimentos e fluxos
administrativos para a emissido de Certidoes Negativas e
Positivas com Efeito de Negativa no Ambito da Secretaria
de Financas do Municipio de Aquiraz.

O SECRETARIO DE FINANCAS DO MUNICIPIO DE AQUIRAZ, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Art. 9°, da Lei Municipal n° 1.784 de 28 de janeiro
de 2025,

CONSIDERANDO o disposto nos Artigos 197 a 203 da Lei Complementar n° 005/2013
(Codigo Tributario Municipal);

CONSIDERANDO o teor da Recomendag@o Administrativa n® 0002/2026/1* PmjAQZ,
expedida pela 1* Promotoria de Justi¢a de Aquiraz;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa disciplina a emisséo de certiddes relativas a situagdo
fiscal de pessoas fisicas e juridicas perante a Fazenda Ptiblica Municipal de Aquiraz.

Art. 2° A situagdo fiscal dos contribuintes serd formalizada medlante a expedlgao de:

I — Certiddo Negativa de Débitos (CND): emitida quando ndo constarem débitos vencidos
e ndo pagos, ou obrigagdes acessorias pendentes;

II — Certiddo Positiva de Débitos (CPD): emitida quando constarem débitos vencidos e
exigiveis;
III — Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa (CPEN): emitida quando constarem

créditos tributdrios com exigibilidade suspensa (nos termos do Art. 151 do CTN), créditos
ndo vencidos ou em curso de execugdo fiscal com penhora efetivada.

Art. 3° A Certiddo Negativa relativa ao IPTU observard a inexisténcia de débitos langados
e exigiveis, respeitados os prazos prescricionais e a quitagdo do exercicio corrente.
CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO DE EMISSAO E PRAZOS
Art. 4° As certiddes podergo ser obtidas:
I — Via autoatendimento, por meio do Portal de Servigos da SEFIN na internet;
II — Presencialmente, mediante requerimento formalizado no balcio de atendimento.

Paréagrafo unico. O prazo para expedigfio das certiddes requeridas presencialmente serd
de até 05 (cinco) dias uteis.
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Art. 5° E vedada, sob pena de responsabilidade funcional, a emisséo de certiddes fora do
sistema informatizado oficial da SEFIN.

Paragrafo tnico. Em situagdes de excepcional interesse publico ou instabilidade técnica
comprovada, o Secretério de Finangas podera autorizar a emissdo manual mediante ato
fundamentado e posterior registro sistémico obrigatdrio.

Art. 6° O prazo de validade das certiddes serd de:
I - 30 (trinta) dias corridos para certiddes emitidas sem condicionantes;
Il — Prazo inferior, quando a certiddo estiver vinculada & vigéncia de liminares ou
parcelamentos com vencimento proximo.
CAPITULO III
DA EMISSAO VIA PORTAL DO CONTRIBUINTE

Art. 7° O Portal da SEFIN disponibilizara a emissdo imediata de CND e CPEN sempre
que os requisitos de regularidade forem verificados automaticamente pelo banco de
dados.

§ 1° A certiddo eletronica possui a mesma fé publica e validade juridica da emitida
presencialmente.

§ 2° A efic4cia da certiddo emitida via portal fica condicionada a confirmagdo de sua
autenticidade no site oficial da Prefeitura de Aquiraz, por meio do codigo de verificagéo.
CAPITULO IV
DA SEGURANCA, CONTROLE E RASTREABILIDADE

Art. 8° O sistema de gestdo tributdria mantera registros (logs) de auditoria de todas as
emissdes, contendo:

I — Identificagfo do solicitante e do usudrio emissor;
II — Data, horério e IP de origem;
III — Histdrico da base de dados no instante da emisséo.

Art. 9° A autoridade fazendaria realizara auditorias periddicas para confrontar as
certiddes emitidas com a situagfo efetiva dos débitos no sistema, garantindo a lisura do
processo.

Paragrafo unico. Os procedimentos de auditoria de que trata o caput serdo realizados
periodicamente por amostragem, mediante sele¢do aleatoria de certiddes ou direcionadas
por critérios de risco fiscal e volumetria, sem prejuizo da apuragdo de denuncias ou
indicios especificos de irregularidade.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E DISPOSICOES FI

Art. 10. A expedicdo de certiddo com dolo, fraude ou negligéncia imprudente que resulte
em prejuizo ao Erdrio acarretard a responsabilidade pessoal do servidor, sem prejuizo das
esferas administrativa, civil e penal.
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Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Secretaria Municipal de Finangas de Aquiraz, em 19 de maio de 2026.

Secretario Mdnicipal de Finangas de Aquiraz — SEFIN/AQZ
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